	UBND QUẬN CẨM LỆ

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	Số: 133 /PGDĐT-VP
	                   Cẩm Lệ, ngày 12 tháng 3 năm 2010

	V/v Họp công tác Văn thư - Lưu trữ
	


Kính gửi: Ông, Bà Hiệu trưởng và cán bộ Văn thư - Lưu trữ

                                                       các trường MN, TH, THCS.


Theo lịch công tác của Ngành, Phòng Giáo dục và Đào tạo sẽ tổ chức họp công tác Văn thư - lưu trữ các trường MN, TH, THCS.

- Thời gian: 8h00 ngày 17/3/2010 (Thứ Tư).

- Địa điểm: Hội trường Phòng Giáo dục và Đào tạo (359 - Cách Mạng Tháng 8).

- Thành phần: Ông, Bà Hiệu trưởng và cán bộ Văn thư - Lưu trữ các trường MN, TH, THCS.


Khi đi họp, Các cán bộ Văn thư - Lưu trữ mang theo và nghiên cứu trước các tài liệu đã đăng tải trên website của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận sau:

1. Quy chế Tổ chức hoạt động công tác Văn thư, Lưu trữ của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Cẩm Lệ ban hành kèm theo Quyết định số 59/QĐ-PGDĐT, ngày 22/02/2010 của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Cẩm Lệ.

2. Nghị Định số 110/2004/NĐ-CP ngày 08/4/2004 của Chính phủ về công tác Văn thư.


3. Thông tư số 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngày 06/5/2005 của Bộ Nội vụ và Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản.

Nhận được Công văn này, Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu Ông (Bà) Hiệu trưởng và cán bộ Văn thư - Lưu trữ các trường MN, TH, THCS đi họp đúng thời gian, thành phần và chuẩn bị tài liệu đầy đủ./.
	 Nơi nhận:
	                                                        TRƯỞNG PHÒNG

	- Như trên;
- Website PGD;
- Lưu: VT.
	                                                                           (Đã ký và đóng dấu)
                                                                                   Hoàng Cầm

	
	


