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BẢNG PHÂN CÔNG

Theo dõi trường học năm 2008-2009


I.Phân công theo dõi đơn vị:
	STT
	CÁN BỘ 
ĐỨNG ĐIỂM
	CHỨC VỤ
	TÊN TRƯỜNG
	GHI CHÚ

	01
	Đinh Thành Tân


	Chuyên viên

Tổ trưởng CM
	- THCS Nguyễn Công Trứ

- TT Thanh Thanh
	

	02
	Võ Toàn
	Chuyên viên
	- THCS Trần Quý Cáp

- CSTT Bình Hòa

- CSTT Hoa Thủy Tiên
	

	03
	Trần Thị Phương
	Chuyên viên
	- THCS Nguyễn Văn Linh
	

	04
	Nguyễn Văn Tưởu
	Chuyên viên
	- THCS Nguyễn Thiện Thuật

- MN Hương Sen
	

	05
	Phạm Thị Xuân Hồng
	Chuyên viên
	- TH Diên Hồng

- TH Ngô Quyền
	

	06
	Hồ Văn Song
	Chuyên viên
	- TH Trần Văn Dư

- Trần Đại Nghĩa
	

	07
	Trần Ngọc Thành
	Chuyên viên

Tổ trưởng TH-HC
	- TH Hoàng Dư Khương

-  MN Bình Minh
	

	08
	Ngô A
	Chuyên viên
	- Nguyễn Như Hạnh

- MN Trí Nhân
	

	09
	Đường Thị Lộc
	Chuyên viên
	- TH Thái Thị Bôi

- MN Hoa Ngọc Lan
	

	10
	Ngô Thùy Hạnh
	Chuyên viên
	- TH Ông Ích Đường

- MN Sao Mai
	

	11
	Phạm Thị Dự
	Chuyên viên
	- TH Trần Nhân Tông
	

	12
	Lê Thị Ánh
	Chuyên viên
	- CSTT Hoàng Nhi 

- TT Vành Khuyên
	

	13
	Vũ Thị Minh Xa
	Chuyên viên
	- MN Hướng Dương

- TT Hương Mai

- CSTT Hoa Anh Đào
	


II. Trách nhiệm của cán bộ được phân công:

- Nắm chắc tình hình số lượng chất lượng đội ngũ CB-CC, học sinh của nhà trường hằng tháng, học kỳ và cả năm học; tình hình tổ chức thực hiện nhiệm vụ năm học, phong trào thi đua của nhà trường.


- Thông qua hoạt động, sinh hoạt với Hội đồng, với Lãnh đạo nhà trường nắm bắt tình hình tư tưởng trong đội ngũ CB-CC và học sinh.


- Báo cáo phản ánh đề xuất kịp thời cho Lãnh đạo phòng để chỉ đạo cụ thể.


- Tham gia đề xuất với Hội đồng Thi đua của ngành về thành tích thi đua cá nhân, tập thể, đơn vị của nhà trường.

III. Trách nhiệm của nhà trường:

- Hiệu trưởng tạo điều kiện thuận lợi cho Cán bộ (Đặc phái viên của Lãnh đạo phòng) tham gia các hoạt động, hội họp với Hội đồng Sư phạm, các tổ chức đoàn thể theo lịch của nhà trường và dự giờ giáo viên.


- Cung cấp số liệu của đội ngũ CB-CC, học sinh và kết quả thi đua của nhà trường cho Cán bộ khi có đề xuất.


Nhận được công văn này, Phòng Giáo dục - Đào tạo yêu cầu Hiệu trưởng tổ chức thực hiện nghiệm túc./   
 TRƯỞNG PHÒNG 
 Nơi nhận:

- Các trường học  





     (Đã ký và đóng dấu)
- Lưu: VT.
       Hoàng Cầm 

