       UBND QUẬN CẨM LỆ
        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG GIÁO DỤC&ĐÀO TẠO

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


       Số:  186 /GD&ĐT/CL


                      Cẩm Lệ, ngày 28  tháng 3  năm 2009
V/v Hướng dẫn hồ sơ Thuyên chuyển
   công tác trong Quận, ngoài Quận
             và ngoài Thành phố.
Kính gởi: Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS.


Để thuận lợi cho cán bộ, giáo viên, nhân viên Ngành GD&ĐT quận thực hiện hồ sơ xin thuyên chuyển công tác trong Quận, ngoài Quận và ngoài Thành phố, Phòng GD&ĐT quận Cẩm Lệ hướng dẫn cụ thể như sau:

I- Hồ sơ thuyên chuyển ngoài Quận, ngoài Thành phố: 
1- Đơn xin thuyên chuyển công tác (phần kính gởi: Sở Nội Vụ, UBND Quận, Phòng GD&ĐT, Trường và Công đoàn) Kể cả nơi đi và nơi đến.

2- Sơ yếu lý lịch (có xác nhận của nhà hoặc địa phương).

3- Phiếu đánh giá công chức ( 02 năm gần nhất)

4- Quyết định tuyển dụng vào ngạch công chức (Phôtô công chứng).
5- Quyết định bổ nhiệm vào ngạch công chức (Phôtô công chứng).
6- Quyết định nâng lương gần nhất (Phôtô công chứng).
7- Bằng Tốt nghiệp Sư phạm cao nhất (Phôtô công chứng).
8- Hộ khẩu thường trú (Phôtô công chứng).
(Tất cả bỏ vào bì hồ sơ)


II- Hồ sơ thuyên chuyển trong Quận:
1- Đơn xin thuyên chuyển công tác (phần kính gởi: UBND Quận, Phòng GD&ĐT, Trường và Công đoàn).

2- Phiếu đánh giá công chức (năm đang công tác)

(Tất cả bỏ vào bì hồ sơ)


III- Đối với trường: 

1- Biên bản họp xét đối với CBGVNV thuyên chuyển.


2- Tờ trình đề nghị thuyên chuyển CBCC.


3- Lập danh sách CBCC thuyên chuyển (STT, Họ và tên, Năm sinh, Năm vào ngành, Số năm công tác tại đơn vị, Trình độ chuyên môn, Môn dạy, Chỗ ở hiện nay, Đơn vị hoặc địa bàn xin chuyển đến, Ghi chú).


Trên đây là nội dung hướng dẫn việc thực hiện hồ sơ xin thuyên chuyển công tác trong Quận, ngoài Quận và ngoài Thành phố, yêu cầu Hiệu trưởng các đơn vị trường học triển khai thực hiện và gởi hồ sơ về Phòng Giáo dục&Đào tạo quận vào ngày 17/4 hàng năm./.
  Nơi nhận: 






TRƯỞNG PHÒNG

- Như trên;






     (Đã ký và đóng dấu)
- Lưu: TCCB, VT.



















Hoàng Cầm
