       UBND QUẬN CẨM LỆ
            CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
PHÒNG GIÁO DỤC&ĐÀO TẠO                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


      Số: 161 /GD&ĐT/CL



             Cẩm Lệ, ngày 16 tháng 4  năm 2008

      Về việc cung cấp thông tin 

giới thiệu của các đơn vị trường học. 
Kính gửi: Ông (Bà) Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS.

Để cập nhật kịp thời các thông tin giới thiệu của các đơn vị trường học và cơ sở giáo dục trực thuộc lên Website; Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các đơn vị cung cấp chính xác các thông tin theo mẫu sau:


1. Đối với đơn vị trường học:

	Tên đơn vị
	Địa chỉ

(Ghi rõ số, đường, tổ, phường, xã)
	Điện thoại
	E-mail
	Fax

(Nếu có)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



2. Đối với CBQL: (Gồm Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Công đoàn và nhân viên phụ trách gửi, nhận công văn)

	Họ và tên
	Chức vụ
	Địa chỉ Nhà riêng
	Số điện thoại
	E-Mail

	
	
	
	Cơ quan
	Nhà riêng
	Di động
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Nhận được Công văn này, yêu cầu Ông (Bà) Hiệu trưởng các đơn vị trường học triển khai thực hiện nghiêm túc và kịp thời. Các đơn vị trường học gửi về bộ phận Tổng hợp – Hành chính Phòng Giáo dục và Đào tạo (Cô Thanh Huyền nhận) trước ngày 22/4/2007.
 Nơi nhận:







 KT. TRƯỞNG PHÒNG
- Như trên







PHÓ TRƯỞNG PHÒNG
- Lưu THHC









     (Đã ký và đóng dấu)
Trần Thị Phong
